


Ansokan till
Vuxenutbildningen Ystad

Manual — steg for steg
FOlj de r6da markeringarna

For Ansdkan till Vuxenutbildningen Ystad (alla kurser och utbildningar) via webbsidan kravs svenskt personnummer.
Har du inte ett svenskt personnummer, kontakta studie- och yrkesvagledare for att goéra ansdkan
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1. Starta webblasaren och skriv www.ystad.se | adressfaltet

Google

Sdk pa Google Jag har tur
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TRANSLATE  INFO OM CORONAVIRUSET ~ INTRANAT  PRESSRUM  MINA SIDOR

Ystads kommun

e —

Kommun och politik Skola och férskola

Bygg och miljé Omsorg och stéd Naringsliv Fritid Kultur Turism

e

INFO OM CORONA-VIRUSET

Klicka har s3 far du alla Ystads kommuns nyheter som handlar om Corona-viruset. Dir
hittar du bland annat ocksa bra lankar till mer information.

GA TILL SIDAN

E-tjdnster - sjdlvservice Kundtjanst och kontakt
Logga in pa Mina sidor

Jobba hos oss Trygghet och sdkerhet Ung i Ystad

Lediga tjanster i Ystads kommun

Anslagstavia

Ystads kommuns anslagstavia

Kontaktcenter, felanmalan

Beredskap och krisledning Hitta info snabbt

© visa fler

2. Klicka pa "Skola och forskola”

Ystads kommun
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Y TRANSLATE  INFO OM CORONAVIRUSET  INTRANAT ~ PRESSRUM  MINA SIDOR
Ystads kommun

Kommun och politik Skola och férskola Bygg och miljo Omsorg och stod Naringsliv Fritid Kultur Turism

S R

Vad soker du?

www.ystad.se / Skola och forskola

5 0 Lyssna [ > |
Skola och forskola

|~y - ey L = T — e

Ystads kommun

3. Bladdra ner pa sidan Y



EE T WAl s W A R A —————
Forskola/pedagogisk omsorg Grundskola/fritidshem Gymnasium

Kontakt

Kontakt/organisation

Grund- och gymnasiesdrskola Vuxenutbildningen Ystad

2

L]

Kultur och natur Information Stod for pedagoger

Publicerad 2016-03-31, Uppdaterad 2020-08-24

4. Klicka pa "Vuxenutbildningen Ystad” "
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Grundlaggande niva Gymnasial niva Yrkesvux Studiefinansiering SFl och Yrkes-SFI Larcentrum

Underskoterska
om ett ar

Vuxenutbildningen
Ystad

o

(o
L)

C

i

=
-

o 0D,

|

i ——\
=4

]
C

I3
i .
)

T S

—

p

5. Klicka pa "Ansokan”
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TRAMNSLATE

Ystads kommun

Grundlaggande niva Gymnasial niva Yrkesvux Studiefinansiering SFl och Yrkes-SFI rcentrum

www.ystad.se / Vuxenutbildningen / Anstkan

IE' o) Lyssna | p
. Lankar
An SO ka n Hermods utbildningskatalog

Ansdkan och utbud av kurser

Du hittar allt kursutbud samt ansoker till en kurs eller utbildningen genom attﬂ la i Anstkan till vuxenutbildning. >

Om du &r osaker pa hur du gor en webbansdkan kan du titta pa Sa har gor du en webbansokan (video).

Kontakta studie- och yrkesvagledare om du har fragor eller ar i behov av hjalp med din ansdkan!

Foér mer information om vara utbildningar kontakta vara studie- och yrkesvégledare

Studie- och yrkesvagledning for dig som bor i Ystad kommun
SFI, narundervisning pa grundlaggande- och gymnasial niva samt sarskild utbildning for vuxna:

* Sara Persson, sara.persson@ystad.se, 0411-57 7043
Yrkesutbildningar samt distansutbildning pa grundlaggande- och gymnasial niva:

* Fransisca Isaksson, fransisca.isaksson@ystad.se, 0411-57 71 93
* Ingela Holst Hagerhult, ingela.hagerhult@ystad.se, 0411-57 75 51

Studie- och yrkesvagledning for dig som bor i Tomelilla kommun
SFI, Yrkes-SFI, uthildning pa grundlaggande- och gymnasial niva. Yrkesutbildningar samt sarskild utbildning fér vuxna:

s Therese Akesson, therese.akesson@tomelilla.se, 0417-183 41

Studiefinansiering

Information om studiefinasiering, bland annat CSN, hittar du pa var sida om studiefinansiering.

6. Klicka pa lanken "Ansokan till vuxenutbildning”

Ystads kommun



B | Y Ansokan - Ystads kommun X | [ Vuxenutbildningen Ystad x |

NU h ar ett nytt C @ https/open24.ist-asp.com/ystad/vux/Vux/Start
fonster 6ppnats s

Ystads kommun

HEM KURSUTBUD INFORMATION KONTAKT

| STUDIE- OCH YRKESVAGLEDNING

Har du funderingar pa att birja studera? Ar du osaker pa
vilka kurser du ska valja och pa hur du ska lagga upp din
studieplan?

Valkommen att boka mote med en studie- och
yrkesvagledare.

Sara Persson (SFl)
0411-57 70 43

Fransisca Isaksson
0411-57 71 93

Ingela Holst Hagerhult

NnA11 £7 76 £1

7. Klicka pa "ANSOK HAR”

MIN SIDA

e, L

I

2

%

L) VEMKAN soKA?

Du &r behorig att studera hos oss fran
och med 1 juli det &r du fyller 20 ar eller
om du har ett slutbetyg/examensbevis
frn gymnasieskolan. Ar du skriven i
annan kommun anscker du via din
hemkommun

Information till dig som bor i annan
kommun

Om du ar folkbokford i annan kommun
an Ystad eller Tomelilla méste din
hemkommun besluta om betalning av
din studieplats. Gor din ansdkan har pd
var ansokningswebb, skriv sedan ut din
ansokan och skicka den till din
hemkommun. Du hittar den under fliken
MIN SIDA/ DOKUMENT.

5] VAD KAN JAG LASA?

Vi erbjuder ett brett urval av kurser pa
grundldggande och gymnasieniva. Du
kan ocksa |asa en yrkesutbildning,
enstaka kurser eller som |arling

Skolformer | 1 Kursutbud

Ystads kommun




| ¥ Ansskan - vstads kammun X [ Vuxenutbildningen Ystad x |- . )

< C ) https;//open24.ist-asp.com/ystad/vux/Vux/Login?ref=Application%2FOverview 78 1= e -

" R Valj sprak & Loggain

Ystads kemmun

HEM KURSUTBUD INFORMATION KONTAKT MIN SIDA

£ Logga in med anvéndarkonto

Logga in med ditt personnummer och [dsenord eller skapa ett konto

Lasenord

Glomt lésenardet?

Last konto?

B0

SKAPA ETT KONTO

8. Logga in pa din sida med dina inloggningsuppgifter
- Personnummer

- Losenord

- Klicka pa LOGGAIN

Ystads kommun

Saknar du ett anvandarkonto, se manual f6r Hur du skapar ett anvandarkonto Y



HEM INFORMATION KONTAKT MIN SIDA

Ansokan - oversikt

™ Mitt kursval

Kurser saknas

‘ = NY ANSOKAN D

© Kurser som du sokt och blivit antagen till hittar du under Kurslista i menyn Min ansdkan, eller klicka har

9. Nu har du loggat in pa din sida
Klicka pa "NY ANSOKAN”
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HEM INFORMATION KONTAKT MIN SIDA

< Oversikt
Komvux-utbildningar € SFIO
,/\‘ — ,/\\
<\ 4= Kurser ‘> (-I- Kurspaket) <\+ Privning /) <= SFl-anmilan
Kurslistan ar tom
10. FOr att soka enstaka kurser > Klicka pa "Kurser”

Om du vill séka en langre utbildning ——— Klicka pa "Kurspaket”

Om du vill sGka en provning >  Klicka pa "Provning”
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HEM INFORMATION KONTAKT MIN SIDA

< Mitt kursval

| Sk 1 kursutbudet | Q soK | = Mitt kursval

Nollsti Kurslistan &r tom

Skolformer ~ | ‘ Kategorier ~ ‘ | Amnen ~ ‘
Kurser ~ | ‘ Skolor ~ ‘ | Inkl. distans ~ ‘

189 kurser Sortera: Skola | Kurskod | Startdatum | Kursnamn

Engelska, nationell delkurs 1
‘uxenutbildningen Ystad, GRNENGA, 100 poang

Visa mer info -

Engelska, nationell delkurs 1
Hermods, GRNENGA, 100 poéng, Distans

E
Visa mer info ~

Engelska, nationell delkurs 2
Wuxenutbildningen Ystad, GRNENGB, 100 poéng

j
Visa mer info -

11. Har kan du gora olika urval for att lattare hitta kursen du soker

Ystads kommun



HEM INFORMATION KONTAKT MIN SIDA

< Mitt kursval

‘ Q, s0K | = Mitt kursval

m Nollstill filter Kurslistan &r tom

| Skolformer - ‘ | Kategorier - ‘ | Amnen - |

| Kurser - ‘ Skolor ~ | Inkl. distans ~ |

O Markera/avmarkera alla

O Hermods

189 kurser Sogera: Skola | Kurskod | Startdatum | Kursnamn

O Vuxenuthildningen Ystad
Engelska, nationell delkurs 1

Vuxenutbildningen Ystad, GRNENGA, 100 poéng

Visa mer info v = Valj

Engelska, nationell delkurs 1
Hermods, GRNENGA, 100 poang, Distans

Visa mer info ~ = Vilj

Engelska, nationell delkurs 2

Vuxenutbildningen Ystad, GRNENGE, 100 poang

Visa mer info ~ = Vilj

12. Klickar du pa "Skolor” far du upp tva olika val, Hermods och Vuxenutbildningen Ystad

For utbildning pa distans valjer du Hermods
For platsforlagd utbildning valjer du Vuxenutbildningen Ystad .

A
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INFORMATION ~ KONTAKT  MIN SIDA

< Mitt kursval

| S Q sk W Mitt kursval
Nollstill filter Kurslistan & tom
‘ Skolformer ~ | Kategorier ~ | ‘ Amnen~ ‘

‘ Kurser + I Skolor (1)~ I ‘ Inkl. distans ‘

32 kurser Sartera: Skola | Kurskod | Startdatum | Kursnamn

[E Engelska, nationell delkurs 1

Visa mer info | ® Vel

Visa merinfo v | o Ve
|0 Engelska, nationell delkurs 3

Visa mer info | ® Vi

13. Bladdra ner pa sidan och se om du
hittar kursen du vill ansoéka till

mEnuepn drskap och foretagand

Vuxenutbildningen Ystad, GRNORI21H, 200 poéng
Entreprenarskap och foretagande

Visa mer info ~

™= Vil

Matematik, nationell delkurs 1
Wuxenutbildningen Ystad, GRNMATA, 100 poéng

Visa mer info ~

™= Vil

Matematik, nationell delkurs 2
Vuxenutbildningen Ystad, GRNMATB, 100 poang

Visa mer info ~

™= Vil

Matematik, nationell delkurs 3

Vuxenutbildningen Ystad, GRNMATC, 200 poang

Visa mer info ~

™= Vil

Matematik, nationell delkurs 4
Wuxenutbildningen Ystad, GRNMATD, 200 poang

Visa mer info ~

™= Vil

Naturorienterande &mnen inledande kurs

Vuxenutbildningen Ystad, GRNNOAZ, 100 poang

Visa mer info ~

™= Vil

Ga vidare till nasta sida om du inte hittar

kursen du vill sbka
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‘ Skolformer ~ | ‘ Kategorier = ‘ ‘ Amnen ~ ‘

‘ Kurser - | ‘ Skolor (1) = ‘ ‘ Inkl. distans - ‘

32 kurser Sortera: Skola | Kurskod | Startdatum | Kursnamn

[EZ samhiillskunskap

Vuxenutbildningen Ystad, GRNSAMZ, 150 podng

Visa mer info ™ Vil

[EZ svenska som andrasprak, nationell delkurs 1

WVuxenutbildningen Ystad, GRNSVAA, 100 podng

Visa mer info ~

[EX svenska som andrasprak, nationell delkurs 2
‘uxenutbildningen Ystad, GRMSVAB, 200 poang

Visa mer info ™ Vil

[EZX svenska som andrasprak, nationell delkurs 3

Vuxenutbildningen Ystad, GRNSVAC, 200 poéng

Visa mer info - = Vil

[EX svenska som andrasprak, nationell delkurs 4

‘uxenutbildningen Ystad, GRMSVAD, 200 poang

Visa mer info ™ Vil

14. Nar du har hittat kursen du ska ansoéka till klicka pa "Valj”
(I detta exempel véljer vi Svenska som andrasprak delkurs 1) .

A

Ystads kommun



HEM INFORMATION KONTAKT MIN SIDA

< Mitt kursval

5ok i kursutbudet ‘ Q stk ‘

m Nollstzll filter

= Mitt kursval

Svenska som andraspra...
Vuxenutbildningen Ystad
GRNSVAA, 100 podng

‘ Skolformer = ‘ ‘ Kategorier ‘ ‘ Amnen ~ ‘

> Fortsitt
‘ Kurser « ‘ ‘ Skolor (1) = ‘ ‘ Inkl. distans ~ ‘
32 kurser Sortera: Skola | Kurskod | Startdatum | Kursnamn

15. Den valda kursen ligger nu langst upp till hoger pa sidan under "Mitt kursval”

Ar du klar med din ansokan klickar du pa "Fortsatt”
Ska du ansoka om fler kurser gor du detta innan du gar vidare till nasta steg

I
b

Ystads kommun



Komvux-uthildningar € SFI @
| < Kurser ‘ | <4 Kurspaket ‘ ‘ <= Provning ‘ | <4 SFl-anmilan
@ﬂa’ en eller flera utbildningar som kré'mr@
Komvux Totalt 100 poéng
Svenska som andrasprak, nationell delkurs 1, GRNSVAA, Vuxenutbildningen Ystad, 100 poing
Onskat startdatum: Val) startdatum
A Du méste ange dnskat startdatum 1l Ta bort

16. | detta steget kommer en rod ruta upp som sager:
”"Du har en eller flera utbildningar som kraver atgard”

Du maste ange ett Onskat startdatum pa din kurs (se nasta bild)
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BLADDRA BAK | KALENDERN —_| < Oversiki

Ko |m « November 2020

»

/ BLADDRA FRAM | KALENDERN
SFI O

== SFl-anmilan

Ma Ti On To Fr LG S6

= Kurser [ ~ ‘Swming
a5 2 4 56 7 8

A oDuharenell ;. 5 19 11 12 13 12 15 Algard.

Komvux a8 23 24 25 26 27 28 29

Svenska som angse=——— ~_ _' ) AA, Vuxenutbildningen Ystad, 100 poéng
Onzkat startda 4@.

A DU MESTE ange O T —————

17. Klicka pa "Valj startdatum”

Nu kan du valja vilket datum du Onskar att starta din kurs/utbildning
Med hjalp av pilarna i kalendern kan du bladdra framat eller bakat i tiden (se rod pil)

Totalt 100 poéng
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€ Oversikt

Komvux-utbildningz December 2020 N SEI @

jvning o= SFl-anmilan

&= Kurser

[ Ma Ti On To Fr Lo Si
a4 30 1772 3 4 5 6
08 9 10 11 12 13

ADLI har en ell 5®5 16 17 18 1o 20 atgard.

s LL L

K.Dmurux 53 28 290 30 3 I 2

Svenska som andra ) ) ' ,?' ' AA, Vuxenutbildningen Ystad, 100 poang
Onskat startdatum: Val) startdatum

A Du méste ange dnskat startdatum

18. Klicka pa det datumet du onskar att starta

(i detta exempel valjer vi onskat startdatum 2020-12-14)
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€ Oversikt

Komvux-utbildningar € SFI O
&= Kurser o= Kurspaket == Provning <= SFl-anmilan
Komvux

Totalt 100 poéng

Svenska som andrasprak, nationell delkurs 1, GRNSVAA, Vuxenutbildningen Ystad, 100 podng
Onzkat startdatum: 2020-12-14

q rortsirt P

19. Nar du har valt 6nskat startdatum klicka pa "FORTSATT”
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Har valjer du om du ska ansdka om studiemedel for dina studier hos CSN

€ Oversikt

Mitt kursval Studiemedel l

_ Jag har far avsikt att soka studiemedel hos CSN *
Kursval
Studieuppgifter

Mina uppgifter

Studietakt

Min studieplan Valj din studietakt *

Har valjer du studietakt for dina studier

For studier pa 100% laser du 20 poang / vecka.
For studier pa 75% laser du minst 15 poang / vecka.
For studier pa 50% laser du minst 10 poang / vecka.

A i di i i For studier pa 25% laser du minst 5 poang / vecka.
20. H?r fy”er du | dlha studleu!apglfter . 25% studietakt ar ej CSN berattigande. .
Nar du ar klar klickar du pa "TFORTSATT”

Ystads kommun




HEM INFORMATION KONTAKT MIN SIDA

Mitt kursval & Personuppgifter
SFl-anmalan
Fornamn * Kalle
Mina uppgifter
Efternamn * Andersson
Personuppgifter
Telefonnummer mobil * 0707070707
Telefonnummer hem
Folkbokforingskommun * Vstad
E-post* kalleandersson@gmail.com OBS|
Sarskilt stod @ag ar i behov av sarskilt stod | mina studier Om du ar i behov av sarskilt stod,
(Jag har t ex |&s- och skrivsvarigheter, _ exempelvis om du har
koncentrationssvarigheter eller nedsatt " las- och Skrivsvérigheter s& ska du
harsel.) . Y
e exempel kryssa i den rodmarkerade rutan
‘ SPARA & FORTSATT ’
~—

21. Fyll i dina kontaktuppgifter
och se sa dina uppgifter stammer

Nar du ar klar klickar du pa
"SPARA & FORTSATT’ .

A
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[
Mitt kursval & Personuppgifter

Mina uppgifter == Arbetssituation

Personuppgifter ﬂ Tidigare utbildningar fj‘vriga Upplysningar

Tidigare utbildningar

Utbildning i Sverige Ovriga upplysningar

Arbetssituation
Min studieplan Har du tidigare studerat pd Komvux?* @ Nej
O Ja, vid komvux i Ystads kommun eller
Tomelilla kommun

O Ja, i annan kommun

Har du last Svenska for invendrare O Nej
(SFIY? * -~ . B B
(SF1) O Ja, jag laser justnu

® Ja, jag ar klar

Ladda upp dokument

Vilket ar blev du klar? * 2020
Har kan du ladda upp betyg och intyg. Vill du ladda
Hogsta avslutade uthildning i Sverige * ngen utbildning i Sverige v ) - o
upp ytterligare dokument kan du gdra det pa sidan
. S Jokument
Utlandsk utbildning Dokument
Har du studerat utomlands?* O Nej
@ Ja Vvl fil [ valjfil | Ingen fil nar vaits
Pa vilken niva har du studerat Gymnasieexamen eller motsvarande v :
omlends Dokumenttyp valj typ v
vilket land studerade du? * V] land~ v
Ange 4r totalt * -
SIUTON @ SPARA & FORTSATT )
Varav &r i grundskola  —~————

Varav ar i gymnasieskola

22. Fyll i uppgifterna om dina tidigare utbildningar
bladdra sedan ner pa sidan.
Under "Ladda upp dokument” kan du ladda upp
exempelvis betyg fran tidigare studier. .

Nar du ar klar klickar du pa Y
”SPARA & FO RTSATT” Ystads kommun



&= Personuppgifter

o Arbetssituation

Vilken ar din arbetssituation? * Studier v

Ange vad du studerar * SFI

m Tidigare utbildningar

23. Ange din arbetssituation

(I detta exempel ar ansokan fran SFI till
grundlaggande studier, darav arbetssituation studier)

Nar du ar klar klickar du pa
"SPARA & FORTSATT” .

b
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[F8 Syfte med studierna

Varfar vill du studera? *
Ange ditt syfte *

Har kan du skriva mer om ditt syfte med
studierna

[Z1 Individuell Studieplan

<D Historik

24. Ange syftet med dina studier

Nar du ar klar klickar du pa
"SPARA & FORTSATT”

Annat syfte v

varfor vill du studera? skriv har! |

e —.

I
b

Ystads kommun



[ Syfte med studierna

[Z1 Individuell Studieplan

Mal och delmél med mina studier * Varfr vill du studera ?

Mer info

Hur jag nar mina mal * 7

Mer info

nnan du biirja pé
P

Tidigare uthildning och
arbetslivserfarenhet *

Mer info

Omréden som du har kompetens inom * Svare pé fragan, vad kan du?

Mer info

25. Svara pa fragorna.
Du maste skriva i varje ruta

Bladdra sedan ner pa sidan
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Ange om du blivit erbjuden information  Studie- och yrkesvagledning

om féljande * v Ja Nej |

Majligheter till fortsatta studier

v Ja Nej |

Arbetslivets kompetens- och rekryteringsbehov

5

Studieekonomi, exempelvis CSN
v Ja Nej |
N&r beriknas du vara klar med ~ Véli ménad * Ange &r *
studierna?
l hd )
Studieplan gjord tillsammans med
Datum
e —
VTSI SPARA & FORTSATT ’
e ———

26. Svara pa fragorna genom att klicka pa JA eller NEJ
Nar beréknar du vara klart med studierna? Valj manad och ange artal

Nar du ar klar klickar du pa .
"SPARA & FORTSATT” Y

Ystads kommun



Ansokan - oversikt

Pagaende ansokan
Status:
Mitt kursval = = Mitt kursval

Kursval v Komvux Totalt 100 poang
Studieuppgifter v Svenska som andrasprak, nationell delkurs 1, GRNSVAA, Vuxenutbildningen Ystad, 100 poéing
Mina uppgifter v Visa mer info -

Personuppgifter

‘ =) SKICKA ANSOKAN

Tidigare utbildningar +

Arbetssituation v
Min studieplan v

Syfte med studierna v

Individuell studieplan +

© Kurser som du sokt och blivit antagen till hittar du under Kurslista i menyn Min ansdkan, eller klicka har

27. Klicka pa "SKICKA ANSOKAN”
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